


ISTITUTO COMPRENSIVO “G. DELEDDA” SAN SPERATE (CA)

PTOF
A.s. 2022– 2023

ORGANIZZAZIONE INTERNA ( tempo scuola, funzioni e incarichi )

FIGURE STAFF D.S.

DIRIGENTE
SCOLASTICO

Dott.ssa Adriana Mura

COLLABORATORI
DEL D.S.

T. Pisanu -E. Pilloni

REFERENTE PLESSO
Secondaria Prof.ssa Morena Arba - Titti Pomata
Primaria /

Infanzia Milena Marcialis

SICUREZZA
RLS /
RSPP Ing. Davide Porcu
FIGURE SENSIBILI PRIMARIA Manuela Pilloni - Tiziana Pisanu
FIGURE SENSIBILI SECONDARIA Prof.sse Morena Arba – Titti Pomata
REFERENTI SICUREZZA V. Carraro – M.Arba - M. Marcialis

FUNZIONI STRUMENTALI

D. Boi (sc. Primaria)
A. Pani (sc. Infanzia)
T. Pomata (sc. Sec.)

Area 1: Gestione e monitoraggio PTOF

S. Pili Area 3: Inclusione scolastica-sociale



M. Sciola Area 4: Gestione sito web – albo pretorio

TEMPO SCUOLA INFANZIA

Dal lunedi al venerdi

SEZIONI ORARIO INGRESSO ORARIO USCITA

A 8:00 - 8:30 15:30 - 16:00
B 8:00 - 8:30 15:30 - 16:00
C 8:00 - 8:30 15:30 - 16:00
D 8:00 - 8:30 15:30 - 16:00
E 8:00 - 8:30 15:30 - 16:00
F 8:00 - 8:30 15:30 - 16:00

TEMPO SCUOLA PRIMARIA

CLASSI

ORARIO INGRESSO

Dal lunedì al

venerdì

ORARIO USCITA

Dal lunedì al

Giovedì

ORARIO USCITA

Venerdì

Tempo normale 27 ore

1^A/B;  2^A/B;  3^A/B;  4^A/B

08:05 13:35 13:05

Tempo normale 28 ore

5^A/B

08:05 13:35 14:05

Tempo pieno 40 ore

1^C/E;  2^C/E; -3^C/E;  4^C; 4^E;  5^C/E

08:00 16:00 16:00



TEMPO SCUOLA SECONDARIA

CLASSI ORARIO INGRESSO ORARIO
USCITA

TEMPO NORMALE (CORSO A/D) DAL LUNEDI AL VENERDI 08:00 14:00
TEMPO PROLUNGATO (CORSO C)
MARTEDI-GIOVEDI’-VENERDI’
LUNEDI’-MERCOLEDI’

08:00
08:00

14:00
17:00

INDIRIZZO MUSICALE (CORSO B) DAL LUNEDI AL VENERDI 08:00 14:00
RICREAZIONE: 10:00 – 10:15
RICREAZIONE: 12:00 – 12:10
RICREAZIONE: 14:00 – 14:10

CORSO INDIRIZZO MUSICALE
LUNEDI’ MARTEDI’ MERCOLEDI’ GIOVEDI’ VENERDI’

Intervallo 14:00/14:10 Intervallo 14:00/14:10 Intervallo 14:00/14:10 Intervallo 14:00/14:10 Intervallo 14:00/14:10

Lezioni
individuali

14:00-18:00 Lezioni
individuali

14:00-16:30
Lezioni

individuali
14:00-18:00

Lezioni
individuali

14:00-15:30 Lezioni
individuali

14:00-15:30

Musica
insieme

16:30-18:00 Musica insieme 15:30-17:00 Musica insieme 15:30-17:00

SEGRETERIA
DIRETTORE D.S.G.A. Seu Antonio
PERSONALE AMMINISTRATIVO Maria Margherita Marcia, Antonella Saba, Federica Carboni, Tatiana

Carboni, Serena Usai

PERSONALE ATA ● Secondaria: Cardinale Angelo Giulio, Oppo Paolo, Maxia Giancarlo,
Fanari Giancarlo, Perseu Emma.

● Primaria: Maria Paola Farris, Pasqualina Marroccu, Antioco Medda,



Pasquale Carrera, Gianni Loru

● Infanzia: Cossu Ugo, Piras Pieraldo, Sannino Paola

Orario di servizio Dal lunedì al venerdì 08:00-14:00
Orario al pubblico Dal lunedì al venerdì 12:00-13:00

REGOLAMENTI D’ISTITUTO

Regolamento d’Istituto scuola
secondaria di primo grado

Codice di comportamento dei
dipendenti pubb.amm.ni

Regolamento COVID

Integrazione regolamento
disciplina alunni

Codice disciplinare della Scuola Regolamento DDI

Patto di corresponsabilità viaggi e
visite guidate

Piano di formazione e
aggiornamento del personale
docente triennale

Regolamento organo di garanzia

Patto educativo Piano TTP Regolamento Lim

Piano DID Regolamento attività negoziale Regolamento pulizia locali
scolastici

Regolamento assenze Regolamento consiglio istituto Regolamento laboratorio
informatico

Protocollo accoglienza infanzia Regolamento contributi volontari

Regolamento viaggi Regolamento corso musicale



ANALISI DELLA SITUAZIONE INIZIALE INFANZIA
NUMERO SEZIONI 6
NUMERO ALUNNI 106
NUMERO DOCENTI 18 (di cui 5 di sostegno, 1 di IRC)
ALUNNI DVA IN USCITA 4
ALUNNI BES

DSA

ADHD

Area dello svantaggio socio-
economico linguistico e culturale

DVA 5
ALUNNI SEGNALATI (per difficoltà di
apprendimento)
ALUNNI SEGNALATI (per problematiche
comportamentali)
ALUNNI CHE NON SI AVVALGONO DELL'IRC 15 = 14,1

ANALISI DELLA SITUAZIONE INIZIALE PRIMARIA

NUMERO CLASSI 20

NUMERO ALUNNI 340

NUMERO DOCENTI 58 (di cui 13 di Sostegno- 2 Inglese- 3 IRC)

NUMERO ALUNNI IN USCITA 73



ALUNNI DVA IN USCITA 2

ALUNNI BES 38 = 11%

DSA 5

ADHD 3

Alunni Plus Dotati (APC- alto potenziale
cognitivo)

3

Area dello svantaggio socio - economico
linguistico e culturale

13 (di cui 1 NAI- nuovo inserimento
stranieri)

DVA 14

ALUNNI SEGNALATI
(per difficoltà di apprendimento)senza Pdp

37= 10,8%

ALUNNI SEGNALATI
(per problematiche comportamentali) senza Pdp

13= 3,8%

ALUNNI CHE NON SI AVVALGONO DELL'IRC 29= 8,5%

ANALISI DELLA SITUAZIONE INIZIALE SECONDARIA

NUMERO CLASSI 12

NUMERO ALUNNI 222



NUMERO DOCENTI 48

ALUNNI IN USCITA CLASSI TERZE 77

ALUNNI DVA IN USCITA 4

ALUNNI BES 56=25,2%

DSA 27

ADHD 5

FIL (funzionamento intellettivo limite) 1



Area dello svantaggio socio-economico
linguistico e culturale

5

NAI 1

Atri BES:

-disturbo d'ansia

-cardiopatia

1

1

DVA 15

ALUNNI SEGNALATI (per difficoltà di apprendimento) 76=34,2%

ALUNNI SEGNALATI (per problematiche comportamentali) 3=1,3%

ALUNNI CHE NON SI AVVALGONO DELL'IRC 25=11,3%



PROGETTI DI ARRICCHIMENTO DELL’ OFFERTA FORMATIVA

INFANZIA

PROGETTI DENOMINAZIONE Referente Tempi di realizzazione Docenti coinvolti

Progetto Accoglienza

“Accogliere insieme”

Salis Maria Teresa Avvio anno scolastico Tutti i docenti della Scuola dell’ Infanzia

Settimana della cultura e
della legalità

Tomasi Daniela Settembre - Giugno Tutti i docenti della Scuola dell’ Infanzia

Progetto Inclusione Pili Stefania Settembre - Giugno Tutti i docenti della Scuola dell’ Infanzia

Sicurezza e legalità Marcialis Milena Settembre - Giugno Tutti i docenti della Scuola dell’ Infanzia

Progetto Teatro

“Teatro in musica”

Tomasi Daniela Settembre - Giugno Tutti i docenti della Scuola dell’ Infanzia

Progetto Continuità Marcialis Milena Gennaio - Giugno Docenti delle sezioni A, D, F



Progetto Educazione civica

“Per vivere un mondo nuovo”

Cocco Manuela Settembre - Giugno Tutti i docenti della Scuola dell’ Infanzia

Progetto Alternativa alla IRC

“Tutti diversi e tutti uguali”

Porta Martina Settembre - Giugno Tutti i docenti della Scuola dell’ Infanzia

Progetto Psicomotricità

“In movimento imparo e cresco”

Tocco Daniela Settembre - Giugno Tutti i docenti della Scuola dell’ Infanzia

Progetto Salute

“IO NEL MONDO: il mio corpo
,la mia salute e il mio
ambiente”

Marcialis Milena Settembre - Giugno Tutti i docenti della Scuola dell’ Infanzia

PRIMARIA

PROGETTI DENOMINAZIONE Referente Tempi di realizzazione Docenti coinvolti



Settimana Cultura e della Legalità Coordinatore di
classe

2° quadrimestre Tutti

Sicurezza e legalità
Coordinatori di classe

e
RSPP Ing. Porcu

Tutto l’ anno Tutti

Progetto inclusione Pili S. Tutto l’ anno Tutti

Il Giorno della Memoria Docenti
Italiano/Storia

26/01/2023 Tutti

Progetto Continuità Docenti delle 5° 2° quadrimestre Boi- Mocci - Botta- Palmas

Progetto Invalsi Stara 2° quadrimestre Docenti 2° e 5°

Progetto Teatro Saba 2° quadrimestre Tutti

Progetto Ambiente Serra Tutto l’ anno Tutti



Progetto salute

4°C

Serra

Fele

Tutto l’ anno Docenti della classe

Progetto Alternativa alla
Religione

Classi 1°A/C/E -2°C-  3°B/C/E- 4°E-
5°A/C/E

Docenti di
Alternativa alla

religione

Tutto l’ anno scolastico Docenti di Alternativa alla religione

Progetto Karate

1°C/E

4°C/A/B/

Pisano

Serra

2° quadrimestre Pisano

Progetto Coding in Your
School: Progettiamo il futuro

3°A/B/C/E

4°A/B/C/E

Pisanu 2° quadrimestre docenti delle classi

Progetto di Potenziamento

3°C/E

Casu

Serra

Tutto l’ anno docenti delle classi



4°C

Progetto Musicalmente

4°A/B/C/E

Pisanu

Serra

Tutto l’ anno docenti delle classi

Progetto L’armonia degli
strumenti in coro

Classi 5°

Sciola 2° quadrimestre Tutti i docenti delle 5°

Progetto di Educazione stradale

Classi 5°

Boi - Mocci-
Botta- Palmas

Dicembre 2022

Gennaio 2023

Tutti i docenti delle 5°

Coordinatore di
classe

Aprile/ Maggio 2023 Tutti

Festa di Natale Coordinatore di
classe

20/21/22 Dicembre 2022 Tutti



Festa di Carnevale Coordinatore di
classe

Febbraio 2023 Tutti

Festa di Fine Anno Coordinatore di
classe

Giugno 2023 Tutti

SECONDARIA

PROGETTI
DENOMINAZIONE

CLASSI RIFERIMENTI-
REFERENTI

TEMPI ESPERTI ESTERNI

Settimana Cultura e della
legalità

tutte le classi Coi Valeria 2° quadrimestre Regista teatrale
EELL, Polizia di Stato, Carabinieri, Polizia Locale

Educazione all’affettività classi terze -
seconde

-Bianca
-Arba

2° quadrimestre Psicologo

Educazione alla salute classi prime -Coi

Cittadinanza digitale classi seconde Pomata 1° quadrimestre
(dal 14 novembre
a fine gennaio)

Avvocato Dott.ssa Lucente

Legalità classi seconde Pomata 1°quadrimestre
(dal 6 dicembre)

Comandante  dei Carabinieri Murciano+ comandante Polizia
Municipale  Simbula

Il giorno della memoria
25 gennaio 2023

tutte le classi Coi V. - docenti di lettere 1° quadrimestre Regista teatrale

Giornata del Georischio classi terze Bianca Anna Rita 2^ Quadrimestre Geologo
Progetto inclusione tutte le classi Pili S. Tutto l’anno F.S. Pili Stefania
Attività alternativa IRC Classi

1A- 1B-2D-2B-3C
Batzella, Carraro, Francesconi,

Rosas
Tutto l’anno

Sicurezza e Legalità
-prove di evacuazione

tutte le classi Carraro V. -Arba M. Tutto l’anno RSPP Ing. Porcu



Rally matematico classi prime -
seconde

docenti di matematica 2° quadrimestre /

Approfondimento tutte le classi Cadeddu, Garau, Littera, Dessì
M., Gerina, Pomata

Tutto L’anno

Potenziamento classi
2C-3D-1B-1C-2A-

3B

Dessì  A. / Argiolas   /Littera /
Asili

Tutto l’anno /

Progetto biblioteca (banca dei
semi)

tutte le classi Docente di lettere
+ bibliotecario  Paolo Carboni

Bibliotecario Paolo Carboni

Progetto ambiente
-Associazione Plastic free

tutte le classi Batzella Tutto l'anno
-17/11/2022

Ente Foreste
-Santoro T.

Orientamento classi terze Dirigente Scolastico/
Coordinatore di Classe

1^ Quadrimestre Scuole Secondarie

Continuità Arba- Bianca / Dessì M.–
Erriu Argiolas/Dessi A.

2^ Quadrimestre

INVALSI classi terze Bianca Aprile Osservatore Invalsi
Monumenti Aperti tutte le classi Lampis 2° quadrimestre Assessore alla Cultura e alla P.I.
Coding - My first Robot Bianca 2° quadrimestre Formatore
Laboratorio
“Giornalisti per un giorno”

3A Poddighe 2° quadrimestre

Progetto di lingua inglese-Pen
Pal “Italian and English:
people, not just languages”

1A Poddighe tutto l’anno

Progetto “Incontro con lo
scrittore”

2A-3A-2B Garau 2° quadrimestre Autore Giacomo Pisano

10lab a scuola classi terze Serpi 9 dicembre Esperti
Progetto RIALE tutte le classi Docente di matematica e

tecnologia
2° quadrimestre Sardegna Ricerche/CRS4

I.S. Giua
Università degli studi di Cagliari

Progetto CreArte tutte le classi Rosas Tutto l’anno
Progetto teatro tutte le classi Gerina 2° quadrimestre Compagnie teatrali
“Scienze con il metodo IBSE” Corso A -

classi 2C-3C
Bianca-Batzella Tutto l'anno Esperto

Laboratorio di lettura classe 2C Pomata Tutto l’anno
(ore pomeridiane)

Autore Fabio Geda

Laboratorio scrittura creativa classe 2C Pomata Tutto l’anno
(ore pomeridiane)

Laboratorio scientifico classe 2C Batzella Tutto l’anno
(ore pomeridiane)



Campionati Studenteschi: fase
di istituto e Fasi successive
(con uscita didattica per la
rappresentativa d’istituto
selezionata)
Ministero dell’Istruzione

tutte le classi Musu-Desogus G Tutto l’anno

Giornata sportiva tutte le classi Musu-Desogus G 2°quadrimestre

Scuola Attiva Junior

Ministero dell’Istruzione

tutte le classi Musu-Desogus G tutto l’anno

Educazione stradale classi terze Dessì Arianna 2° quadrimestre

VISITE GUIDATE INFANZIA

SEZIONI DESTINAZIONE REFERENTE TEMPI DOCENTI ACCOMPAGNATORI
A; B, C,
D, E, F

Territorio di San Sperate
“Tour dei murales”

Marcialis Milena 17, 18, 19 Aprile Tutti i docenti della Scuola dell’Infanzia

VIAGGI E VISITE GUIDATE PRIMARIA

CLASSI DESTINAZIONE REFERENTE TEMPI DOCENTI ACCOMPAGNATORI
Classi 1°A/B Villaggio di Babbo

Natale

Uscita Didattica nel
territorio -San Sperate

Manuela Pilloni-
Eliana Restivo

9 Dicembre 2022

Aprile- Maggio

Tutti

Classi 1°C/E Villaggio di Babbo
Natale San Sperate

Fattoria Didattica Sanluri

Anastasia Cadeddu 9 Dicembre 2022

18 Aprile 2023

2^ quadrimestre

Tutti



Libreria Favolare
Classi 2°A/B Saline Contivecchi Giovannina Licheri 10 Maggio 2023 Tutti

Classi 2°C/E Fattoria didattica Sanluri Daniela Medda 8 Maggio 2023 Tutti

Classi 3° A/B/C/E Sardegna in miniature Claudio Porcedda-
Cristina Cabras 9 Maggio 2023

Tutti

Classi 4°A/B Saline Contivecchi
Giardino Sonoro San

Sperate Claudia Stara
18 Aprile 2023

18 maggio 2023

Tutti

Classi 4°C/E Laconi Marco Serra-
Massimo Sciola

- 18/04/2023 Tutti

Classe 4°C Libreria Favolare
Biblioteca Comunale
Mattinata al mercato

Marco Serra -8/11/2022
-da definire
-da definire

Tutti

Classe 4°E Consiglio Regionale della
Sardegna - CAGLIARI Elisabetta Atzori

Massimo Sciola 14/03/2023
Tutti

Classe 5°A-B-C- E
Nuraghe di Barumini Daniela Boi-

Veronica Mocci-
Silvia Botta-
Natalina Palmas

18 Aprile 2023

Tutti

Classi 5°A/B Planetario Cagliari Rosella Caria 3 Marzo 2023 Tutti

VIAGGI E VISITE GUIDATE SECONDARIA



CLASSI DESTINAZIONE REFERENTE TEMPI DOCENTI ACCOMPAGNATORI
Corso B Teatro Lirico Alba 13 ottobre 2022 Alba, Astara Pronti, Carta,Tinti, Perra

Concorsi Regionali Alba Alba, Astara Pronti, Carta,Tinti
Classe 2^A – 2^B Sant’Eulalia

Mont’e Prama Visitor
Center

Bianca Anna Rita
-Garau Laura 26 gennaio

Bianca A.R., Garau,  Casti

Prime Orto Botanico + Mont’e
Prama realtà  immersiva

Docenti di
matematica

24 marzo Arba, Batzella, Bianca, Desogus, Frau,
Coi

Seconde Complesso minerario di
Montevecchio

Docenti di
matematica

31 marzo Arba, Batzella, Bianca, Desogus

Terze Torino Congiu 7-10 marzo Congiu, Bianca, Arba, Dessì M.
Murgia,Delaconi,Orrù S.

3^A-3^B Festival Tutte Storie
Exma  Cagliari

Congiu 7 ottobre 2022 Congiu - Dessì A.- Carta-Murgia

Rappresentativa d'istituto
selezionata

Campionati Studenteschi: uscita
a Molentargius-Cagliari

fase provinciale gara di corsa
campestre

Musu 2 dicembre 2022 Musu e Desogus G.

Campionati Studenteschi:
uscita a Oristano

fase regionale gara di corsa
campestre

Musu 20 dicembre Musu

EVENTI
SPETTACOLI TEATRALI

REFERENTE SEDE

Giorno della memoria Prof.ssa Gerina Teatro scuola civica
Incontro con l'autore Daniele Nicastro e e
l'illustratore del testo “Io  Chiara e la luna”

Prof.ssa Gerina Mercoledì 1° Febbraio (alle  ore 15: 00) presso la libreria Favolare – San Sperate

Giornata dell'ambiente Prof.ssa Batzella 5 giugno
“A tu per tu con gli autori-Fabio Geda incontra le

classi”
Prof.ssa Pomata Video incontro con l’autore Fabio Geda

14 novembre 2022
Campionati Studenteschi:

Fase d’istituto
Prof.ssa Musu Roberta Mercoledì 23 Novembre (alle ore 15) presso il Cortile scolastico

(Solo alunni convocati)
Campionati Studenteschi:

Fase provinciale
Prof.ssa Musu Roberta Venerdì 2 Dicembre (alle ore 9) presso il parco di Molentargius

(Solo alunni convocati)



CORSI FORMAZIONE  DOCENTI

Corso formazione sulle nuove tecnologie referente M.Sciola

San Sperate, 17/12/2022 Firma della Funzione Strumentale
Prof. ssa Titti Pomata
Insegnate Daniela Boi

Insegnate Alessandra Pani


